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教學助理培訓研習營課程


教學發展中心開設一系列教學助理培訓研習營課程，除了開放予擔任本學期之教學助理參加外，也歡迎大二以上之同學踴躍參加，研習課程修畢後，將可獲得「研習證書」，並且可優先獲得擔任下學期教學助理的機會，如有意願，請向教學發展中心報名。

	課程
	上課日期
	課程名稱
	課程內容
	講師
	時間
	上課教室

	1
	10/5(二)

12:30-13:30
	行政業務簡介
	公文流程、會議議程與紀錄、會計結報、電話禮儀、教室與器材借用
	鄧愛琴
	1hr
	綜合大樓1樓表演廳

	
	
	成長互助會
	進行討論活動，凝聚教學助理間之向心力
	張景城
	
	

	2
	10/8(五)

12:30-13:30
	設備使用能力
	教室或會場設備佈置、攝影機操作、數位講桌操作及拍攝技巧
	吳佩琪
	1hr
	綜合大樓B1

演講廳

	3
	10/12(二)

12:30-13:30
	教學知能
	教學的小技巧、基本觀念，以及如何吸引同學的注意
	黃菲菲
	1hr
	綜合大樓1樓表演廳

	
	
	教學演練
	
	
	
	

	4
	10/15(五)

13:30-15:30
	Power Point

簡報教學進階課程
	動畫教材設計和影音節目的製作
	陳奕愷
	2hr
	綜合大樓

E63




一、請尚未繳費註冊之同學，盡速繳費註冊並持繳費單收據至註冊組領回學生證；另外學生證未繳回加蓋本學期註冊章同學，請持學生證至註冊組加蓋註冊章。

二、本學年度轉學生、新生入學學歷證件，俟轉學生名冊、新生名冊核備後即通知新生各班及轉學生個人至註冊組領回學歷證件。

三、99學年度第1學期開始全面換發悠遊卡學生證，請尚未上傳相片之新生儘速上傳，如沒有上傳照片無法製作學生證；舊生屆時另行公告換發辦法與時程。
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一、教務處於9月27日（星期一）發行【GIVE ME 5電子報】第024期到全校師生的學校電子信箱，提供本校證照輔導班開課訊息、學分學程、就業學程，以及各級政府民間機關報考訊息，歡迎各位同學進入學校個人信箱收取，並踴躍報考，預祝各位同學順利考取證照。

二、請各位學藝股長協助繳回「長期協助借用教學設備同學名單」，本單位將依據名單於學期末給予熱心服務的同學記功嘉獎，若未持有此通知單的班級，麻煩同學再至聯合服務中心領取。謝謝！

三、因老師教學或活動需求，請同學記得攜帶有效證件（學生證、身分證、健保卡或駕照）向本單位借用教學設備。

四、近期發現有部份班級下課後將設備遺忘在教室，提醒借用的同學，設備借用後請善盡保管人責任，如遺失或損壞須負賠償責任。

五、為讓大家有個優質的教學環境，請大家共同維護及依照正確方式使用教學設備。
常見設備狀況及初步處理方式：
	常見設備狀況
	可能發生原因
	初步處理方式

	單槍投影機不亮
	『電源線』被拔除。
	請先檢查位於白板下音箱旁的電源插頭是否插上？

	電腦無法開啟
	『電源線』沒接好或損壞。
	請先檢查筆電的變壓器燈號是否亮起？

筆電的充電顯示是否亮起？

	投影機無法投出
筆電畫面
	『筆電』未完成切換作業。
	在筆電上先按『Fn+F8』切換，共三種模式，請切換至LCD+CRT雙顯示模式。
或依筆電上所貼說明操作。

	無線網路
無法連線
	(1) 無線網路未開啟。
(2) 訊號接收不良。
	(1) 先將筆電左下角開關移至『on』，按 
  『Fn+F2』切換至第1個圖示。

(2) 如為訊號接收不良，請洽詢分機1236
   系統網路組。


備註：請先把教學設備需要用到的所有接線全部接上後再開機，
避免於電腦開機前先插入隨身碟，如上述問題仍無法改善時，
請撥打分機1249知會本中心服務人員，我們將至教室協助處理。



一、請同學上網查看與確認個人選課紀綠及學分上下限是否正確。

二、請同學準時上課不缺席，生輔組每週三公布「學生考勤公布表」，同學務請留意個人缺曠課紀錄（期末扣考標準：缺曠課時數達全學期該科授課總時數1/3）。

三、99學年度第1學期「同儕輔導」已開始實施，每一科目可由一位輔導小老師帶領至少3位同儕一起學習，並至少輔導10小時， 小老師可支領輔導工讀金每時100元，輔導地點請自行安排（但考量安全，僅限於校內），輔導過程記得掛上教卓紅布條(可至忠孝樓2樓教學卓越計畫辦公室借用)拍照，敬請有需要的同學向您的任課老師提出申請，相關表格可於教務處課務組網頁下載。

四、提醒同學，99學年度第1學期各項校外獎學金已開放申請，由於時間有限，請同學趕緊把握申請機會喔！有意申請的同學可至學校網頁「獎學金助學網」下載申請表，或至教務處課務組（忠孝樓3樓）索取！


　　
一、教務處語言中心規劃於10月30日（星期六）辦理卓越計畫－週末全英語研習營活動，歡迎大學部同學們踴躍報名參加。活動細節請參閱本校首頁之最新消息（http://aa100.chihlee.edu.tw/front/bin/ptdetail.phtml?Part=news_t100_181），或洽詢教務處語言中心（人文大樓K46；分機#2378）。

二、為協助不同程度同學於在學期間進行有效之「外語致用力學習管理」（Enhance Students’ Foreign Language Ability That Gets Results），教務處語言中心特別成立語言診斷中心（人文大樓K45），其中設有語言診斷暨線上自學區、吧台閱讀區、候診暨雜誌自學區及語言諮商室。
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語言診斷區                        吧台閱讀區
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候診暨雜誌自學區                     語言諮商室
本學期語言診斷中心特別結合本校語文教師之Office Hours，提供英、日、西班牙及國文之診斷諮詢輔導服務，歡迎同學們踴躍至語言中心進行（線上）預約/登記使用（相關細節請點選下列連結：http://aa100.chihlee.edu.tw/front/bin/ptdetail.phtml?Part=t100_0014_9802&Rcg=6）。

99學年度第一學期語言診斷中心之Office Hour輔導時段表
	節次
	時間
	一
	二
	三
	四
	五

	1
	08:20
|
09:10
	英李家英
英高淑華
	
	英趙麗萍
英陳錦珊
	
	英黃東秋
國傅信玉

	2
	09:20
|
10:10  
	英楊金月
英陳碧人
國張少真
	國王能杰
	英趙麗萍
英陳錦珊
	英許月碧
英許宜中
英曾紀蓉
	日陳彥碩
國張少真

	3
	10:20
|
11:10 
	英周靜婷
英謝美玲
	英戴貴琴
英陳碧人
國楊燕韶
	TA輔導外籍生時段
國張薰
	英廖月秀
國張清文
英康玉芬
	國游雯絢
國楊燕韶

	4
	11:20
|
12:10 
	國柯金木
英周靜婷
英謝美玲
	英趙燕祉
	TA輔導外籍生時段
國張薰
	英廖月秀
英李家英
英陳銀禧
	國游雯絢
英陳婷華

	
	12:30
|

13:30
	英佘秀美Melody Seah
英康玉芬
	國林靜茉
英洪全揮
	英趙燕祉
英/西張光球
	英許月碧
英曾紀蓉
日江梅菊
	英陳銀禧
英關芳芳

	5
	13:30
|
14:20 
	日陳彥碩
英李友章
英吳苾雯
	英鐘良怡
國林靜茉
英/西向駿
	國張清文
英賀忠正TomHarper
	國劉蘋華
國柯金木
	英許宜中
英關芳芳

	6
	14:30
|
15:20 
	英陳淑純
英李友章
	英鐘良怡
英/西向駿
	英賀忠正TomHarper
	國傅信玉
日佐伯真代
	英何子祿

	7
	15:30
|
16:20 
	英陳淑純
英楊金月
	國劉蘋華
英高廣豪
	英吳苾雯
英趙少珊
	日佐伯真代
TA輔導外籍生時段
	日簡成財

	8
	16:30
|
17:20 
	日江梅菊
英何子祿
	英高淑華
英高廣豪
	英洪全揮
英趙少珊
英黃東秋
	英蘇俊Joseph Seydewitz
TA輔導外籍生時段
	英黃修平

	 
	17:30
|
18:20 
	英陳婷華
	英姚小虹
英佘秀美Melody Seah
	
	英蘇俊Joseph Seydewitz
	英黃修平
英姚小虹

	9
	18:20
|
19:05 
	
	
	國揚陽光
英方杰洛Van Voulgarakis

國周玉蕙
	
	

	10
	19:10
|

19:55 
	日簡成財
	英唐博敦Alton Tang
	英方杰洛Van Voulgaraki
國周玉蕙s
	英唐博敦Alton Tang
	英/西張光球

	11
	20:05
|

20:50 
	
	
	英陳樂群
	英謝勝輝

	

	12
	20:55
|

21:40
	
	
	國王能杰
英陳樂群
	英謝勝輝
英戴貴琴
	國揚陽光
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請學藝股長在導師時間宣達並張貼於公布欄內備查
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請學藝股長在導師時間宣達並張貼於公布欄內備查











晚溫差大，請多注意保暖
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請學藝股長在導師時間宣達並張貼於公布欄內備查
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