

註冊組：
1、 請班上同學多加利用【學生學習歷程檔案e-portfolio】系統，同學之出缺勤情形、各科成績、職涯地圖（畢業可選擇的職業）、課程地圖（需要修哪些課程）、證照地圖（可取得哪修證照）…等資訊，皆可在【學生學習歷程檔案e-portfolio】上查詢。
2、 同學如有聯絡資料之更新（包括電話、手機、通訊地址或姓名），請即時至註冊組更正，有利行政單位能將重要資訊即時通知同學知悉。如有學籍資料之更新，如更改戶籍資料（姓名、身分證字號或戶籍地址），請務必攜帶戶籍謄本至註冊組更改。
3、 進修部暨進修院校100學年度第2學期各班學業成績前三名獎學金之領取，請留意總務處『出納組』領取獎學金相關公告訊息。領取時請務必攜帶：1.學生證或有照片之證件 2.印章。
課務組：
一、課務訊息：
(一) 若同學發現學習成效不佳、跟不上老師授課進度，歡迎同學申請「同儕輔導」。進行「同儕輔導」輔導時間為星期一到星期五空堂時間、星期六午晚餐或空堂時間，相關辦法請參閱進修部課務組網站，或洽詢進修部課務組。
(二) 本學期期中考試週為11月12日(星期一)至11月17日(星期六)，請同學及早準備，並請遵守考試規則，誠實應考。
節錄「學生考試規則」如下：  

第十二條、學生期中、期末考試，非因下列事項不得請假，考試請假辦法如下：
(一) 凡因疾病不能如期應試者，應事前辦妥請假手續。如遇突發性或重大事故時，得於事前報備，事後3天內至課務組辦妥請假手續。
(二) 學生請假時，應檢附相關之證明文件，因病請假者，由家長備函說明及檢附醫院診斷證明書。
(三) 在考試中突發疾病可由巡迴教師陪同至健康中心治療，如其離場未超過20分鐘者可以准其入場繼續考試；不能繼續應試者，得憑醫務人員、監考或巡迴師長簽發書面證明，辦理請假。 

第十三條、未經准假而曠考者，不准補考。期末考試曠考者，應予重讀。
(三) 若同學因個人身心、家庭因素或學習成效不佳，可提出「棄選」申請。申請時間自期中考後一週開始，須於棄選作業開始二週內完成申請【11月26日(星期一)至12月7日(星期五)】。棄選後之修讀總學分數不得低於學則規定之當學期最低修習學分數，且繳交之學分費不予退還。詳細規則請參閱「學生選課辦法」，或洽詢進修部課務組。
二、證照輔導專區：
(一) 學校訂定有學生證照、競賽獎勵措施，相關獎勵辦法請同學參照「職涯發展輔導處－技能檢定中心」之相關法規（http://tc100.chihlee.edu.tw/files/14-1010-40952,r9-1.php）。
(二) 近期證照考試相關資訊請至本校職涯發展輔導處技能檢定中心網頁查詢（http://tc100.chihlee.edu.tw/files/14-1010-38951,r9-1.php）。
學務組：
一、11月4日（星期日）為本校48週年校慶，依慣例請四技一年級各班選派10位代表（含導師）參加，並從中選派一位負責的同學當聯絡人，依下列格式，將參加人員名單於10月26日（星期五）放學前交至學務組；另為感謝同學的配合，按時參加人員於會後給予嘉獎2次（聯絡人小功乙次）之獎勵。並請各班於校慶當日（11月4日）早上09：10至綜合教學大樓前方草地向學務組老師報到，領取點名單與班級牌。
二、101-1「師生意見交流會議」時間預定表如下：
	致理技術學院進修部暨進修學院101學年度第1學期
「師生意見交流會議」時間預定表

	週次
	日期
	星期
	時間
	活動內容

	7
	10/30
	二
	18：40-20：00
	與新生班幹部代表意見交流

	8
	11/06
	二
	18：40-20：00
	與二、三、四年級幹部代表意見交流

	一、「師生意見交流會議」由進修部主任主持，各組組長及學務組
    相關人員列席，各班班長（或代理人）參加。
二、地點：信義樓護理教室（C36教室）。
三、請各班班長按時出席，若因事無法出席者請派代理人與會；另請與會之班級代表於會
    前蒐整班級建議與問題，以利會議之進行；並於會後將所提意見交予學
    務組王老師彙整，以便於各班意見之答覆。


總務組：
1、 101-1『減免學雜費』及『就學貸款』補繳差額辦理時間，訂於10月22日至11月2日(星期一至星期五晚上5：00 ~ 9：00)。如有任何問題請至進修部總務組詢問，分機1375、1317。
2、 已申請汽、機車停車證的同學，請將機車停車證〝貼黏於機車車牌明顯處〞，汽車停車證放置於方向盤前擋風玻璃，學校將於10月1日(星期一)起持續檢驗停車證。未申請停車證者，請勿將車停入停車場避免鎖車，違反者依本校『地下停車場管理要點』第八條規定辦理。
3、 為避免影響行人進出安全，請勿將機車任意停放在停車場內各通道出入口處，〝貪圖個人方便，阻礙他人進出權益是沒公德心行為〞請同學互相體諒。
衛保組：
本組於10月1日（星期一）進行全校各大樓水質檢測，檢驗報告全數合格，請全校師生安心飲用。


